
_______________________________   Hannover, den ________________ 
(Name, Vorname) 
________________________________ 
(Straße) 
________________________________ 
(Plz, Wohnort) 
 
An das 
Institut für Anorganische Chemie 
Valeriano Wolper 
Callinstraße 9 
30167 Hannover 
 
Rückzahlung der Kaution für erhaltene Schlüssel 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
bitte zahlen Sie die Kaution in Höhe von ........................ Euro, die ich für erhaltene Schlüssel 
gezahlt habe, zurück, da mein Arbeitsverhältnis mit der Universität Hannover zum ______________ 
geendet hat. 
 
Die Auszahlung soll auf folgendes Konto erfolgen. 
 
 _______________________________________ 
 (Name der Bank) 
 _______________________________________ 
 (Kontonummer) 
 _______________________________________ 
 (Bankleitzahl) 
 
Mit freundlichem Gruß   Zahlungseingang Kontoauszug Nr. __________________ 
 
 
(Unterschrift) 
     Debitorengutschrift 
 
Einrichtung: 

Institut für Anorganische Chemie 
 Kreditor/Debitor: 
      

Sachkonto: 

486200 
Geschäftsbereich: 

NF 
Kostenstelle/Projektnummer: 

85030027/60421741 
Wareneingangsnr.: 
      

Debitoren-Rechnungsnr.: 
      

Steuerpflichtiges Projekt? 
 

 ja   nein 
 
 
 
 

Mittelbindung:       

Bemerkung:  
Rückzahlung Schlüsselkaution 

Sachlich und rechnerisch richtig  /  Datum:       

 
 
Im Auftrage 

   Sachlich richtig  /  Datum:       Rechnerisch richtig  /  Datum:       

 



 
 
Universität Hannover      Hannover, den 
________________ 
Institut für Anorganische Chemie 
Claudia Schulze  
Schlüsselbeauftragte 
Callinstraße 9 
30167 Hannover 
 
 
 
 
An  
Valeriano Wolper 
durch Hauspost 
 
 
 
2. Die ordnungsgemäße Rückgabe von __________ Schlüsseln wird bestätigt. 
 
 
 
______________________________________ 
(Unterschrift Schlüsselbeauftragte) 
 
 
3. Auszahlung der Kaution in Höhe von _____________ Euro veranlassen. 

 (Auszahlung erfolgt aus Sachkonto 486200) 
 
4. Evtl. Umbuchung eines Kautionsbetrages (bei Verlust eines Schlüssels) auf das Sachkonto 

543400 (Projektnummer Kleinerlöse = 82030001 # Kostenstelle 10301000) 


